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Venezia, 21 gennaio 2021
Prot. n. 466 /2021

Via email

A TUTTI GLI ISCRITTI

OGGETTO: PORTALE APPUNTAMENTI PER LE CANCELLERIE PENALI

Egregi Colleghi,

sta per essere avviata, in collaborazione con le Cancellerie GIP-GUP,
Dibattimento, Post Dibattimento e Riesame del Tribunale di Venezia - Sezione Penale
- un servizio telematico per la prenotazione degli appuntamenti per [’accesso alle
suddette Cancellerie.

La sperimentazione iniziera il 27 gennaio p.v. e quindi il Portale sara aperto, a
disposizione degli utenti avvocati, per la prenotazione degli appuntamenti a partire
dal primo febbraio 2021.

Riporto qui di seguito alcune brevi informazioni per U'utilizzo del Portale di
prenotazione appuntamenti:

1. dal sito https://giustizia.info si accede come “Utente avvocato” collegando il

proprio kit di firma digitale (& sempre preferibile utilizzare il browser Mozilla
Firefox);
=> Se ¢ il primo accesso, l'utente deve compilare il form con i dati richiesti,
ovvero: Ordine di appartenenza, indirizzo PEC, gestore PEC e password PEC.
> Nel caso di accessi successivi al primo, sara sufficiente inserire solo la
password della PEC.
2. Cliccare il tasto ACCEDI sul riquadro “TRIBUNALE”;
3. Cliccare il tasto PRENOTA sul riquadro “Prenotazione Cancellerie Tribunale”;
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4. Successivamente sara necessario compilare il form con i dati richiesti:
- Numero di telefono;
- Foro di appartenenza;
- “Istituzione” presso cui prenotare |’appuntamento (= Tribunale), e

successivamente cancelleria/sportello di interesse;

NB. A parte il numero di telefono, tutte le informazioni saranno selezionabili
dal menu a tendina, quindi per !’Avvocato saréd molto semplice individuare
Uufficio di interesse.
Una volta scelto lo sportello/cancelleria, |’Avvocato potra indicare l’attivita
che deve andare a svolgere (il pannello offre gia un’indicazione approssimativa
della durata dell’appuntamento) ed eventuali informazioni integrative che
possono aiutare i funzionari a preparare |’appuntamento (es. nel caso di
consultazione fascicoli, verra richiesto di inserire il numero R.G. e il nome del
giudice).

5. Fatto questo, verra visualizzato il calendario con tutte le disponibilita di quella
Cancelleria. L’avvocato dovra semplicemente cliccare sull’orario che desidera
prenotare e dare la conferma. In automatico si ricevera una PEC, con la
conferma dell’appuntamento ed il riepilogo delle informazioni.

6. L’appuntamento potra essere annullato in qualsiasi momento.

I migliori saluti

Il Consiglieyé Segretario
r

Rigo
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