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TRACCIA PROVA PRATICA

1. Rediga il candidato mediante I'applicativo word una lettera di invito al

Presidente della Corte d’Appello di Venezia, a firma del Presidente
dell’Ordine degli Avvocati, avente ad oggetto la partecipazione alla cerimonia
di giuramento degli Avvocati neo iscritti all’Albo, che si svolgera presso la sede
dell’Ordine in data 15 settembre 2022, ad ore 15.00 — simuli il candidato una
chiamata telefonica nella quale si contatta 'ufficio di presidenza della Corte
d’Appello per verificare che la comunicazione sia stata effettivamente

ricevuta e per chiedere la conferma della partecipazione del Presidente della
Corte (tempo massimo 10 minuti).

. Predisponga il candidato, sotto dettatura, mediante I'applicativo word un

verbale dell’assemblea degli iscritti (tempo massimo 5 minuti).

. Attraverso I'applicativo word, il candidato apporti le seguenti modifiche al

testo redatto al punto 2 (tempo massimo 5 minuti):

- inserimento numero di pagina;

- conversione del carattere in uso nel carattere Garamond, dimensione 12;

- dimensionamento dei margini: 4 cm superiore, 3 cm inferiore, 3,5 cm
destro, 2,5 cm sinistro;

- inserimento di un’interlinea “esatta” di 22 pt e di una spaziatura paragrafo
“dopo” di 6 pt.

- Infine, il candidato converta il formato del file da word a pdf

. Rediga il candidato una prima nota di cassa a fronte di documenti che gli

vengono consegnati per la relativa registrazione in entrata e in uscita (tempo
massimo 10 minuti).




